沈阳农业大学职工探亲假报销通知单
	姓     名
	
	单位
	
	婚姻状况
	

	被探望人姓名
	
	与本人关系
	

	被探望人地址
	

	请假时间
	年    月    日起      年     月    日止，计    天

	单位领导
审批意见
	
	时间
	

	人事处领导审批意见
	
	时间
	

	备 注
	· 一年一次
· 四年一次                    此联由人事科留存



                                                                               

	沈阳农业大学职工探亲假报销通知单
计划财务处：
兹有         同志回                              探亲，请根据国家有关规定，按   一年一次或   四年一次 给予报销其探亲车费。

                                沈阳农业大学人事处
                                      年    月    日
此联由人事处填写


注:  一、报销条件.1.到校工作满一年;
2.按一年一次的标准,应是未婚和两地分居职工;
3.按四年一次的标准,应是已婚职工.
二、办理程序.持已粘贴票据及”外埠出差报销表”、”职工探亲假报销通知单”,请本单位负责人签字盖章后,到人事科办理报销手续.
